DRe KOLL

Zur Unterstitzung unserer Teams, suchen wir einen Kaufmannischen
Mitarbeiter (m/w/d) in Vollzeit.

Wir bieten lhnen:
. Interessanten vielfaltigen Aufgabenbereich mit qualifizierter Einarbeitung
. Individuelle Karriere- und Weiterbildungsmaoglichkeiten
« Sehr gutes Arbeitsklima
. Grol3zugige und moderne Biros, Garten mit Blick in die Natur
. Separate Aufenthaltsebene flr Pausen und Meetings
. Mittagessen, Wasser und Kaffee
. Mitarbeiterrabatte

Was Sie erwartet:
. Allgemeine Birotatigkeiten und -organisation
. Auftragserfassung und -bearbeitung
. Datenerfassung und -verarbeitung
« Dokumentenablage- und Archivierung
« Auswertung von Zahlen, Daten und Aktionen (Controlling)

Was uns Uberzeugt:
e Eine abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung
e Erste Berufserfahrung im Controlling
e Gutes Ausdrucksvermogen in Wort und Schrift
e Sie nutzen u.a. Excel routiniert und haben Freude am Umgang mit dem
MS-Office-Paket
e Zuverlassige, engagierte und selbstandige Arbeitsweise

Interesse?
Dann schreiben Sie uns - vorzugsweise per E-Mail - unter Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung und lhres nachstmaoglichen Eintrittstermins.

Dr. Koll Biopharm GmbH

Herr Denis Schulze-Selmig

Am Johannisberg 68a-70

53474 Bad Neuenahr-Ahrweiler
Tel.: 02641 917 79 90
schulze-selmig@koll-biopharm.com


tel:+492641950700

